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Specjalista/specjalistka ds.

wydawnictw
Stanowisko Specjalista/specjalistka ds. wydawnictw
Numer 1/2026
Termin sktadania dokumentow2026-03-01
Status naboru Rozstrzygniety

Dyrektor Galerii Arsenat w Biatymstoku ogtasza nabér na stanowisko:
Specjalista/specjalistka ds. wydawnictw

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze (preferowane: filologiczne, graficzne,
kulturoznawcze),

- doskonata znajomosc jezyka polskiego: gramatyki, ortografii i
interpunkcji,

- umiejetnoscé redakcji jezykowej tekstow w celu uzyskania
poprawnosci gramatycznej, jednolitosci stylistycznej, przejrzystosci,
uporzgdkowanej kompozycji, ptynnosci i logicznos$ci wywodu,

- orientacja w zasadach typografii, edycji tekstow oraz projektowania
graficznego i sktadu publikacji,

- znajomosc¢ podstaw poligrafii i przygotowania publikacji do druku,

- umiejetnosc¢ obstugi pakietu MS Office (w szczegdlnosci Word) oraz
programow graficznych, np. InDesign, lllustrator, CoreIDRAW,

- znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym,
mile widziana rowniez pisemna znajomos¢ ktéregos z jezykéw
postugujgcych sie cyrylicg,

- atutem bedzie doswiadczenie w pracy na pokrewnym stanowisku w
instytucji kultury lub wydawnictwie,

- skrupulatnosé, wnikliwosé, terminowos$é, dobra organizacja pracy,

- wysoka kultura osobista i umiejetnosci interpersonalne,

- otwartosé, umiejetnosc¢ pracy indywidualnej i zespotowej.

Oferujemy:



- stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace na okres prébny z
mozliwos$cig przedtuzenia,

- ubezpieczenie grupowe, dofinansowanie do wypoczynku z ZFSS,

- prace w kreatywnym, otwartym zespole,

- szkolenia podnoszgce kompetencje,

- wynagrodzenie zasadnicze brutto 5600,00-6500,00 zt,

- dodatek stazowy,

- premie uznaniowsg,

- legitymacje pracowniczg.

Zakres obowigzkdow na stanowisku specjalista/specjalistka ds.
wydawnictw

1. Nadzér nad procesem wydawniczym od chwili przyjecia materiatu
tekstowego i graficznego do momentu zakonhczenia druku lub
ukonczenia publikacji cyfrowej.

2. Redakcja jezykowa i korekta materiatow prasowych, informacji na
strone internetowg, tekstow do ulotek oraz publikacji cyfrowych i
drukowanych.

3. Opracowywanie graficzne prostych drukow: folderéw, zaproszen,
plakatow, ulotek, podpisdow do prac na wystawach.

4. Wspotpraca z artystami, autorami tekstow, grafikami, ttumaczami,
drukarniami oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji
powierzonych zadan.

5. Przygotowywanie i procedowanie uméw zawieranych przez Galerie
Arsenat w Biatymstoku z autorami tekstow, grafikami, ttumaczami i
innymi kontrahentami.

6. Wspotudziat w przygotowaniu rocznych planéw wydawniczych oraz
nadzér nad ich realizacja.

7. Sporzagdzanie i biezgce monitorowanie budzetow poszczegdlnych
publikaciji.

8. Sporzgdzanie sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci
wydawnicze;.

9. Wspdtpraca z innymi dziatami Galerii Arsenat.

Prosimy o przestanie CV do dnia 01.03.2026 r. na adres mailowy:
praca@galeria-arsenal.pl



lub pocztg tradycyjng na adres: Galeria Arsenat w Biatymstoku, ul.
Mickiewicza 2, 15-222 Biatystok.
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na
potrzeby tej rekrutacji. Ponadto wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych podanych w dokumentach rekrutacyjnych na
potrzeby ewentualnych przysztych rekrutacji, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

METRYKA STRONY

REJESTR ZMIAN




