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Specjalista ds. pozyskiwania

funduszy
Stanowisko Specjalista ds. pozyskiwania funduszy
Numer 4
Termin sktadania dokumentéw2022-06-10
Status naboru Rozstrzygniety

Dyrektor Galerii Arsenat w Biatymstoku ogtasza nabér na stanowisko:
Specjalista ds. pozyskiwania funduszy

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze((preferowane techniczne, administracyjne,
prawnicze),

- doswiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych min. 2 lata,

- doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskow o dofinansowanie ze
srodkéw zewnetrznych (dotacji celowych z budzetu Miasta, MKiDN i
in.),

- znajomosc¢ Prawa Zamoéwien Publicznych w praktyce,

- biegta umiejetnosc¢ obstugi pakietu MS Office,

- znajomosc jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym,

- doktadnos$¢ i terminowos$¢é w wykonywaniu zadan, dobra organizacja

pracy,
- umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu.

Oferujemy:

- stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

- ubezpieczenie grupowe, dofinansowanie do wypoczynku z ZFSS,
- prace w kreatywnym, otwartym zespole,

- szkolenia podnoszgce kompetencije,

- wynagrodzenie zasadnicze 3600,00-3800,00 zt.

Zakres obowigzkow na stanowisku : Specjalista ds. pozyskiwania
funduszy



1. Pozyskiwanie i rozliczanie dodatkowych funduszy na dziatalnosé
Galerii oraz dotacji celowych z budzetu Miasta Biategostoku iin.,,aw
szczegolnosci:

- przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie,

- prawidtowe aplikowanie o dofinansowanie zgodnie z regulaminami

grantodawcow,

- nadzoér nad procesem zawierania umoéw o dofinansowanie oraz

ewentualnych aneksow,

- kwalifikowanie wydatkéw i opis dokumentow finansowych w ramach

projektow dofinansowanych,

- monitoring realizacji harmonogramu rzeczowo-finansowego

projektéw dofinansowanych,

- sporzgdzanie i sktadanie sprawozdan z realizacji projektéw w

terminach okreslonych w umowach o dofinansowanie,

- pozyskiwanie i wspotpraca z prywatnymi sponsorami.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych, a w szczegdlnosci:

- opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowien,

- przygotowanie i przeprowadzanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

- sporzadzanie sprawozdawczosci zwigzanej z zamowieniami
publicznymi.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami, a w szczegdlnosci:

- wspoétudziat w przygotowywaniu planéw inwestycyjnych,
- sporzgdzanie sprawozdawczos$ci zwigzanej z inwestycjami,

Prosimy o przestanie do dnia 10.06.2022 r. CV na adres mailowy:
praca@galeria-arsenal.pl

lub pocztg tradycyjng na adres: Galeria Arsenat w Biatymstoku ul.
Mickiewicza 2, 15-222 Biatystok.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
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